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SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. PMF-MC-007-2025

FECHA: AGOSTO DE 2025

RAZON SOCIAL CONTRATANTE: [PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
DIRECCION CONTRATANTE: CALLE 5 NRO. 8-25 PISO 3 - EDIFICIO ALCALDIA
MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA

UNIDAD EJECUTORA: PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
COMPETENCIA PARAPERSONERIA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA
ADJUDICAR: ADMINISTRATIVA, POLICIVA, JUDICIAL Y AMBIENTAL
MODALIDAD: MiNIMA CUANTIA

PROCESO: PMF-MC-007-2025

OBJETO: SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y

CORRECTIVO DE LAS IMPRESORAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA,
INCLUYENDO LA LIMPIEZA, DIAGNOSTICO, AJUSTES,
REPARACION Y/O CAMBIO DE REPUESTOS QUE
SEAN NECESARIOS PARA GARANTIZAR SU
ADECUADO FUNCIONAMIENTO

LA PERSONERA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA, POLICIVA,
JUDICIAL Y AMBIENTAL, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y EN ESPECIALLAS
CONFERIDAS EN LA RESOLUCION NO. 80 DEL 25 DE JUNIO DE 2024, “POR MEDIO DE

LA CUAL SE DELEGA LA FACULTAD PARA CELEBRAR CONTRATOS Y SE REALIZAN
OTRAS DESCONCENTRACIONES DE LA GESTION CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD” Y EL
MANUAL DE CONTRATACION VIGENTE DE LA PERSONERIA MUNICIPAL Y,

CONSIDERANDO:

Que el Presupuesto Oficial destinado para la presente contratacién cuyo objeto es “SERVICIO
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS IMPRESORAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA, INCLUYENDO LA LIMPIEZA,
DIAGNOSTICO, AJUSTES, REPARACION Y/O CAMBIO DE REPUESTOS QUE SEAN
NECESARIOS PARA GARANTIZAR SU ADECUADO FUNCIONAMIENTO”, no excede el diez

por ciento (10%) de la menor cuantia de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Que en cumplimiento a lo establecido en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011y el 2.2.1.2.1.5.1
y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se justifica la escogencia de la presente modalidad de
seleccion de minima cuantia por el valor del contrato a celebrarse, el cual no excede el diez por

ciento (10%) de la menor cuantia.
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En virtud de lo anterior, la Personeria Municipal de Floridablanca se permite hacer la presente
INVITACION PUBLICA de conformidad con la Ley 1474 de 2011 y el Decreto No. 1082 de 2015,
con el fin de adelantar el PROCESO DE SELECCION DE CONTRATISTA en la Modalidad DE

MINIMA CUANTIA y realizar la correspondiente contratacién al mejor oferente.

1. INFORMACION GENERAL

1.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL Y MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTA:

De conformidad con el objeto de la contratacién expuesta en el estudio previo presentado se
considera que dicha necesidad se satisface mediante la suscripcién de un contrato de prestacion

de servicios.

1.2 MODALIDAD DE SELECCION:

Esta contratacion se hara bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA conforme los siguientes

fundamentos:

La Personeria Municipal de Floridablanca en cumplimento de la Ley 1474 de 2011, “por la cual se
dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestidon publica” contiene disposiciones en
materia de contratacién publica que deben ser reglamentadas por el Gobierno Nacional en la 6rbita
de su competencia, dentro de los cuales se encuentra la adicién al articulo 2 de la Ley 1150 de
200, realizada mediante el articulo 94 de la Ley 1471 de 2011, el cual sefala:
“..ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA.
Adiciénese al articulo 2 de la Ley 1150 de 2017 el siguiente numeral: La contratacion cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente
de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas: a. Se publicara una
invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefnalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas.
b. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia
habil. c. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. d.
La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el

contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

(..)

Igualmente, el Decreto 1082 de 2015, en sus Articulos 2.2.1.2.1.5.1 y ss., reglamenta este
procedimiento de seleccion estableciendo que las reglas y procedimientos para la contratacién de
minima cuantia son aplicables a la contratacion cuyo objeto no excede el 10% de la menor cuantia
de la entidad estatal independientemente de su objeto, de la siguiente forma: Articulo 2.2.1.2.1.5.2.

Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
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contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,

independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia
la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior y la forma como
el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccidon de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la
invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion
de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero
en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

Para el caso especifico de la Personeria Municipal de Floridablanca y conforme a las reglas
establecidas en el Articulo 2 Numeral 2 Literal b de la Ley 1150 de 2007, la menor cuantia para la
Personeria Municipal de Floridablanca asciende a la suma de TRECIENTOS NOVENTA'Y OCHO
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA MIL DE PESOS MCTE ($398.580.000) M/CTE, por lo que,
en el presente procedimiento, segun el analisis de mercado, el monto a utilizar es inferior al diez

por ciento (10%) de la menor cuantia

Se aplicara el procedimiento sefialado en el Decreto 1082 de 2015 (subsecciéon 5 Minima Cuantia,
arts. 2.2.1.2.1.5.1 y ss.) y de acuerdo a las reglas establecidas en el Art. 94 de la Ley 1474 de
2011 (Mediante el cual se adiciona el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007).

En el caso de la Personeria Municipal de Floridablanca se considera minima cuantia hasta el

monto de TREINTA'Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL PESOS
($39.858.000) M/CTE.
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1.3  INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION:

Mediante la presente invitacion primara lo sustancial sobre lo formal, garantizando la vigencia de
los principios que rigen la Funciéon Publica, es decir los previstos en el articulo 209 de la
Constitucién Politica de Colombia y en especial la Contratacion Estatal: Transparencia, Economia,

Responsabilidad y Seleccion Objetiva.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la invitacién y todos los
documentos de la seleccion, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo

de ejecucion, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacion,
seran de su exclusiva responsabilidad, por lo tanto, LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA no se hace responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, mala interpretacion u otros hechos en que incurra el proponente que le sean

desfavorables y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

La informacion de esta invitacidon contiene todos los elementos para la presentacién de la oferta.
El proponente debe verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella.
En caso contrario, debe elevar las consultas y observaciones que considere pertinentes en las

oportunidades aqui sefialadas.

Las modificaciones a la presente invitacion y a los términos en ella contemplados, seran realizadas

mediante la expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

El hecho que el proponente no se informe y documente con respecto a los detalles y condiciones
bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la presente Invitacién, no se consideraran
por parte de la Direccion de Gestion Administrativa y Financiera de la Personeria Municipal de

Floridablanca, como fundamento valido de futuras reclamaciones.

El oferente debera elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en esta Invitacion Publica
y anexara la documentacién en ella exigida. Asi mismo, debera tener en cuenta el objeto a
contratar, los precios, plazos, especificaciones técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones
de ejecucién del contrato y demas elementos que influyan directa e indirectamente durante la

ejecucion del contrato y sobre el valor de su oferta.
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1.4  INVITACION:

Se invita a participar a todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, en
consorcio o unién temporal y demas entes legales debidamente constituidos y domiciliados en
Colombia que tengan capacidad legal para contratar y que no se encuentren incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en el
PROCESO DE MiNIMA CUANTIA PMF-MC-007-2025.

Direccion Portal Unico de contratacién: www.colombiacompra.gov.co SECOP |l

1.5 OBJETO:

SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS IMPRESORAS DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA, INCLUYENDO LA LIMPIEZA,
DIAGNOSTICO, AJUSTES, REPARACION Y/O CAMBIO DE REPUESTOS QUE SEAN
NECESARIOS PARA GARANTIZAR SU ADECUADO FUNCIONAMIENTO

1.6  CLASIFICACION UNSPSC:

Segun lo establecido en la Codificacion Estandarizada Internacional para Bienes y Servicios para
el comercio electronico (UNSPSC de Naciones Unidas) y lo establecido en el Numeral 2 del
Articulo 2.2.1.2.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a continuacion, se relacionan los servicios a

suministrar segun lo sefialado en el clasificador de Bienes y Servicios:

CLASIFICACION UNSPSC SEGMENTO | FAMILIA | CLASE
MANTENIMIENTO Y SOPORTE DE HARDWARE | 81 11 23
DE COMPUTADOR

1.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Se seleccionara una persona natural o juridica, legalmente constituida, que ofrezca todos y cada
uno del item requeridos por la Entidad, que haya presentado la oferta mas favorable y cuyas

caracteristicas cumplan con las siguientes especificaciones técnicas exigidas a continuacion;:

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CAN
T.
1 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.
2 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.
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3 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

4 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

5 Suministro de rodillos alimentadores para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 4
LASER RICOH MP 501SPF

6 Suministro de toner para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER RICOH 3
MP 501SPF.

7 Suministro TONER NEGRO para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER 3
RICOH MP C2003SP

8 Suministro BOMBA TONER NEGRO para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
LASER RICOH MPC2003SP

9 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 2
ECOTANK EPSON L565

10 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
ECOTANK EPSON L3210

11 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
ECOTANK EPSON L3210

12 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) ESCANER MARCA KODAK 12620 2

NOTA 1: El oferente debera: contar centro de servicio técnico autorizado por al menos de uno
de los fabricantes de las diferentes marcas, el soporte que asi lo demuestre debera formar
parte de la documentos anexos a la propuesta; los repuestos suministrados deben ser
originales y; el centro de servicio debera encontrarse ubicado en el Area Metropolitana de
Bucaramanga, atendiendo la imposibilidad de transportar los equipos a otros municipios.

NOTA 2: el mantenimiento preventivo comprende: la limpieza interna y externa de los
equipos, incluyendo ruta del papel, bandejas, rodillos, unidad fusora, cristal y ADF, ademas
de la calibracion y ajuste de impresoras, escaneres, fotocopiadoras y videoproyectores.
Incluye limpieza de componentes electrénicos con productos especializados, lubricacion y
chequeo de partes mecanicas para prevenir desgastes, asi como revision de sistemas
mecanicos, eléctricos y electronicos (cabezas de impresién, correas, inyectores, motores,
tarjetas electrénicas, entre otros). También contempla la actualizacion de hardware, la
configuracion de equipos en caso de desajustes, y el uso de insumos de limpieza y
lubricacion sin costo adicional. Se garantiza la disposicién final adecuada de los elementos
retirados y la entrega de catalogos técnicos de los componentes atendidos.

El mantenimiento correctivo comprende: la limpieza interna y externa de los equipos,
incluyendo ruta del papel, bandejas, rodillos, unidad fusora, cristal y ADF, asi como la
calibracion y ajuste de impresoras, escaneres y videoproyectores. Se debe realizar limpieza
de componentes electrénicos con productos especializados, lubricacién y chequeo de las
partes mecanicas, optimizando su desempefio y funcionalidad. Asimismo, se garantiza la
sustitucion de repuestos nuevos y originales o equivalentes autorizados, con una garantia
minima de seis meses. El servicio incluye la revision integral de sistemas mecanicos,
eléctricos y electrénicos, la configuracion de equipos en caso de desajustes y la disposicidon
final adecuada de los elementos retirados.

1.8

PRESUPUESTO OFICIAL.:

El valor estimado del presente proceso es por la suma de SIETE MILLONES CIENTO SESENTA
Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS MCTE ($7.164.825) incluidos impuestos
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y todos los costos directos e indirectos que se generen con ocasion a la celebracion, ejecucion y

liquidacion del contrato. La suma anterior se obtiene de la informacion contenida en el Estudio

econdémico y del sector.

El proceso se adjudicara al proponente que en su OFERTA ECONOMICA ofrezca el MENOR

VALOR en la sumatoria de cada uno de los items. Siendo que en todo caso se adjudicara por el

valor total del presupuesto oficial, teniendo en cuenta que corresponde a un monto agotable que

se ira agotando con la ejecucion de cada una de la actividad. En ningun caso el valor ofertado

podra superar el valor promedio de cada uno de los items.

1.9 IMPUTACION PRESUPUESTAL:

El valor estimado del contrato por celebrar se pagara con cargo al presupuesto de la actual

vigencia fiscal, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 25-00193 de fecha 28 de

agosto de 2025.

1.10 COSTOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION A
ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL 2,2%
ESTAMPILLA MUNICIPAL 4%
TOTAL 6,2%
111 PLAZO:

El contrato que resultare del presente proceso de seleccion, tendra un plazo de ejecuciéon HASTA
EL 20 DE DICIEMBRE DE 2025 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, lo que primero ocurra,

contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos

de perfeccionamiento y ejecucion.

112 FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal de Floridablanca pagara al Contratista el valor estipulado en el

contrato, en pagos parciales, en la medida en que se vayan ejecutando las actividades

pactadas, previa presentacion y aprobacion de los documentos que lo acrediten y el recibo a

satisfaccion por parte del supervisor del contrato, asi como los informes de cumplimiento de

actividades suscrito por el supervisor del contrato, factura y/o documento equivalente y

constancia de cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social

en Salud y Parafiscales (cuando ello haya lugar), cuando corresponda y acta de liquidacion del

contrato para la ultima cuenta.
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Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos, tasas, gastos

directos o indirectos y contribuciones que se generen con ocasion o como efecto del presente

contrato, los cuales corren a cargo del CONTRATISTA.

1.13

LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del presente Contrato se hara en las instalaciones dispuestas por el contratista para

el cumplimiento del objeto contractual, las cuales deberan estar ubicadas en el area metropolitana

de Bucaramanga

1.14

FORMA DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS:

Las propuestas seran entregadas mediante la plataforma SECORP II.

1.15

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Entregar los servicios que conforman el objeto y alcance del mismo a la Personeria
Municipal de Floridablanca, dentro del plazo estipulado de acuerdo con las
especificaciones aprobadas por el supervisor y la constancia de recibido por la Direccién
de Gestion Administrativa y Financiera de la Personeria Municipal de Floridablanca.
Garantizar que los bienes y/o servicios cumplan con todas las caracteristicas y
especificaciones técnicas requeridas por la Personeria Municipal de Floridablanca, segun
los estudios previos, el contrato y la oferta del proponente.

Prestar el servicio de manera oportuna de acuerdo a lo relacionado en el objeto del contrato
y con las caracteristicas descritas en las especificaciones técnicas que dan alcance al
mismo.

Asumir el total de las obligaciones que se deriven del vinculo laboral con el personal que
emplee en el cumplimiento del objeto del contrato tales como salarios, prestaciones
sociales, indemnizaciones y demas que, de conformidad con la Ley, deban ser asumidos
por el empleador.

Constituir las garantias exigidas dentro del término pactado y cumplir con los gastos e
impuestos que se requieran para la suscripcion, perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion del contrato, de ser aplicables.

Cumplir con el plazo fijado en el contrato para la ejecucion del objeto del contrato.
Sostener los valores presentados en la oferta. Todos los costos en los que incurra el
contratista (pasajes, viaticos, etc.) estaran a su cargo y en ningun caso ocasionara pago
alguno por parte de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Recibir y tramitar las peticiones y reclamaciones relacionadas con la prestacion del servicio

y resolverlas en la mayor brevedad posible.
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10.

11.

12.

13.

1.16

Las demas que se deriven del objeto contractual y todas aquellas que de acuerdo a la
naturaleza del contrato establezca la Ley.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacién que pueda
afectar la correcta ejecucion del objeto de la entidad.

Garantizar que toda la documentacion que se produzca en el desarrollo de la ejecucion del
contrato, es de propiedad de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Abstenerse de divulgar o utilizar informacién confidencial ala que hayan tenido acceso el
contratista o sus dependientes, sin estar facultados para ello, con el fin de tener provecho
para si mismos o para terceros.

Responder ante las autoridades de los actos u omisiones que en el ejercicio de las
actividades que dentro del desarrollo del contrato, se cumplan, cuando con ellos se cause

perjuicio a la administracion o a terceros.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.17

1. Realizar mantenimiento preventivo a las impresoras de la Entidad, que cumpla con las
condiciones técnicas descritas.

2. Ejecutar mantenimiento correctivo cuando se presenten fallas en las impresoras,
efectuando las reparaciones necesarias para restablecer su operatividad en el menor
tiempo posible.

3. Suministrar e instalar repuestos que resulten indispensables para el funcionamiento de
los equipos conforme se describe en la especificacion técnica.

4. Presentar un informe técnico por cada mantenimiento preventivo o correctivo
realizado, indicando fecha, actividades ejecutadas, diagndstico del equipo vy
recomendaciones para su uso y conservacion.

5. Atender los requerimientos de la Entidad dentro de los plazos razonables fijados por
el supervisor, garantizando disponibilidad oportuna cuando se presenten contingencias
que afecten la gestion institucional.

6. Garantizar la calidad de los repuestos que se utilicen, los cuales deberan ser nuevos,
y compatibles con las referencias de los equipos.

7. Velar por la conservacion y buen uso de los equipos, absteniéndose de realizar
modificaciones no autorizadas que puedan afectar su desempefio o garantia de
fabrica.

8. Cumplir con la normatividad en seguridad y salud en el trabajo (SST) al momento de

ejecutar las actividades de mantenimiento en las instalaciones de la Entidad.

COMITE ASESOR Y EVALUADOR:

Pagina 9 de 43

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA




\* ‘ Cédigo: GA-FO-024
U INVITACION PUBLICA Version: 3

Personeria de Fecha de emision:
Floridablanca 01/06/2020

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal puede
designar un comité evaluador conformado por servidores publicos o por particulares contratados.
La verificacion y evaluacion de las ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea

designado por el competente para celebrar contratos, sin que se requiera un comité plural.

1.18 SUPERVISION:

De conformidad con el Articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger la moralidad
administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y de tutelar la transparencia de la
actividad contractual y vigilar la correcta ejecucién del objeto contractual, la supervision del
contrato sera ejercida por el DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE
LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre asuntos de

su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.

Todas las comunicaciones u 6rdenes destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por

escrito y formaran parte de los documentos del contrato.

Seran funciones de quienes ejerzan el control de ejecucion, las tendientes a asegurar que las
partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato, en la invitacion a presentar propuesta

y en la Ley, para la correcta ejecucion de su objeto.

El supervisor esta obligado a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion, a vigilar la
correcta ejecucion del objeto del contrato y a proteger los derechos de la entidad, del contratista y
de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato, de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con los Articulos
4,14 y 53 de la misma norma, este ultimo articulo modificado por el articulo 82 de la Ley 1474 de
2011.

1.19 PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO:

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye, para todos los efectos, el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, se aprobaran las

garantias y se suscribira la respectiva Acta de Inicio de ejecucion del contrato.

2. ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLOS

Dando cumplimento a lo establecido en el Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de

2015, se procede a establecer para el presente proceso contractual, cual sera el factor de riesgo
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previsible en cuanto a alteraciéon del equilibrio econémico del contrato. Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad que pueda afectar la ejecucion del contrato, que limite, retrase o suspenda la
ejecucion del contrato, que atente contra el equilibrio econémico para las dos partes. El suceso
que prevé el riesgo debera tener relacién directa con la ejecucién y valor del contrato para que sea
asumido. Los riesgos que puede tener la ejecucion del contrato objeto de la presente contratacion

pueden ser:

RIESGOS IMPREVISIBLES: Son aquellos hechos o circunstancias cuya prevision no es factible,
es decir su ocurrencia no se puede prever y estaran considerados como costo del contrato, tanto

los directos como los indirectos.

RIESGOS PREVISIBLES: No se calculan riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio
econdmico del contrato. La tipificacion del riesgo es el proceso de caracterizacion de los riesgos
que pueden preverse en las diferentes etapas del contrato, agrupandolos dentro de diferentes

clases que presenten caracteristicas similares.

N CLASE FUENTE ETAPA TIPO DESCRIPCION | CONSECUENCIA |PROBABILIDAD|  IMPACTO CA“TF[';QE'W PRIORIDAD
INCOMPLIVIENTO DE | NO SE SATISFACE

! GENERAL | INTERMO | EECUCION | OPERACIONAL |LAS OBLIGACIONES LANECESIADDE| 3 4 ALTO ALTO
CONTRACTUALES | LA ENTIDAD

NO ENTREGA DE

LOS ELEMENTOS Y NO SE SATISFACE

2 ESPECIFICO INTERNO EJECUCION OPERACIONAL LA NECESIDAD DE 3 4 ALTO ALTO
SERVICIOS LA ENTIDAD
CONTRATADOS
ESTIMACIGN
. TIPIFICACION DEL RIESGO ASIGNACION DEL RIEsgo | EITMACIOM
FROPOGNENTE | PROBABILIDAD
RIESGOS No. DESCRIPCION OBSERVACIONES ENTIDAD Yoo DE L&
CONTRATISTA | OCURRENCIA
® ® B A
JURIDICD S Y40
LEGALES ¥/O
DOCUMENTALES
z ® B A
® ® B A
. ® B AJA
TECNICO VA0 DE i}
EJECUCION * S
z x B A

a. Riesgo Econdmico: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la presente

contratacion.

b. Riesgo Social: Se considera que este tipo de riesgo no afectaria el equilibrio contractual
para la contratacion de las pdlizas de seguros que amparen a los funcionarios, los bienes
muebles, inmuebles e intereses patrimoniales de propiedad de la Personeria Municipal de

Floridablanca.
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2.1

Riesgos Operacionales: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la

contratacion de las polizas de seguros que amparen a los funcionarios, los bienes muebles,
inmuebles e intereses patrimoniales de propiedad de la Personeria Municipal de
Floridablanca.

Riesgos financieros: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la poliza de

seguros que amparen a los funcionarios, los bienes muebles, inmuebles e intereses
patrimoniales de propiedad de la Personeria Municipal de Floridablanca.

Riesgos regulatorios: No se consideran riesgos previsibles en atencion a que una vez

firmado el contrato este se regira por leyes vigentes al momento de su celebracion.

Riesgo de la Naturaleza: No se consideran riesgos previsibles en atencion a que la

probabilidad de ocurrencia de una afectacién para el desarrollo del objeto contractual por
riesgos de la naturaleza es poco probable.

Riesgos ambientales: No aplica este riesgo, por cuanto se refiere a las obligaciones que

emanan de las licencias ambientales, de los planes de manejo ambiental, de las
condiciones ambientales o ecoldgicas exigidas y de la evolucién de las tasas retributivas y
de uso del agua, situaciones que no se presentan en la presente contratacion.

Riesgos Tecnoldgicos: Se considera que este tipo de riesgo no se generaria en la

contratacion.

ASUMIDOS POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA:

Los efectos derivados de la existencia del dafio emergente del contratista por la ocurrencia
de hechos de Fuerza mayor o Caso Fortuito, en los términos del Contrato y la legislacién
existente.

Demora en los pagos, por causas imputables a la Personeria Municipal de Floridablanca.
Demora en las definiciones o decisiones que dependan de la Personeria Municipal de
Floridablanca.

Los efectos originados por nuevas normas durante la ejecuciéon del contrato y que sean
aplicables al proyecto, incluidas las que realicen alguna modificacion del régimen de
impuestos aplicables al contrato ante lo cual se modificara el contrato, adicionando el valor

faltante para que el equilibrio econémico se mantenga.

La entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con circunstancias previsibles por el

contratista que afecten dicho equilibrio econdmico y que no hayan sido manifestadas por el

contratista en la oportunidad para tal fin.

Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten mantener las

condiciones econdmicas y financieras existentes al momento de la presentacion de la propuesta

por parte del Contratista y consecuentemente, estan disefiados para restablecer y mantener la

ecuacioén de equilibrio contractual en los términos senalados en la Ley 80 de 1993.
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2.2

ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA:

Estimacién inadecuada de costos y variaciones de precios de los bienes e insumos
requeridos para la ejecucion del contrato, en razén de que el valor del contrato que se
suscriba como consecuencia del proceso de seleccion es a precio global, el contratista
debe responder por el precio ofrecido en su propuesta, el cual refleja la sumatoria de todos
los aspectos que componen su propuesta econdmica.

Los sobrecostos generados por la NO disponibilidad de transporte, equipos, logistica,
personal e infraestructura, con base en las obligaciones asumidas y teniendo en cuenta
que para el desarrollo del objeto contractual debe conseguir todos estos elementos
considerados necesarios para cumplir con la prestacién del servicio.

Incumplimiento de subcontratistas: El contratista asume todo el riesgo, sobre los
subcontratistas que se encuentran dentro de la esfera de control de éste.

Incremento de impuestos y aranceles que afectan a todos los contribuyentes y a todas las

actividades.

3. CONSIDERACIONES GENERALES DEL PROCESO DE SELECCION

3.1

PARTICIPANTES:

Podran participar en el proceso de contratacion aquellos proponentes cuyo objeto social esté

relacionado directamente con el bien o servicio requerido por la Personeria Municipal de

Floridablanca.

Lo anterior aplica para cada uno de los integrantes de Uniones Temporales, Consorcios u otras

formas de asociacion.

3.2

CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacion de los estudios previos
y la invitacion en la pagina del
SECOP I

01 de septiembre de PLATAFORMA SECORP i

2025 www.colombiacompra.gov.co

Plazo

Observaciones. 2025 www.colombiacompra.gov.co

maximo para presentar 02 de septiembre de PLATAFORMA SECORP I

Plazo para manifestar limitacion a 02 de septiembre de PLATAFORMA SECORP I
MIPYMES 2025 www.colombiacompra.gov.co

Plazo
observaciones y/o limitar a
MIPYMES

para responder )
03 de septiembre de PLATAFORMA SECORP I

2025 www.colombiacompra.gov.co
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Plazo maximo para expedir 03 de septiembre de PLATAFORMA SECORP I
adendas. 2025 www.colombiacompra.gov.co

Publicacion de aviso precisando si
el proceso efectivamente se limité a
Mipyme o si podra participar

cualquier otro interesado.

03 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Plazo maximo para presentacion de

ofertas

04 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Diligencia de cierre y apertura de

sobres

04 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Informe de presentacion de ofertas

04 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Revision y verificacion de la oferta

05 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Publicacion Informe de evaluacion

05 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Traslado del informe de evaluacion
y plazo maximo para presentar
observaciones al informe de
evaluacion y plazo maximo para

subsanar.

08 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Publicacion del informe  de

evaluacién definitivo si a ello
hubiere lugar (Verificar si llegaron

observaciones y subsanaciones).

09 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

ACEPTACION DE LA OFERTA

09 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Comunicacién de la Aceptacién de

la oferta

09 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co

Requisito de ejecucion:

10 de septiembre de
2025

PLATAFORMA SECORP Il

www.colombiacompra.gov.co
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3.3

RECOMENDACIONES GENERALES:

EI PROPONENTE debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar la

informacioén requerida:

Leer cuidadosamente las condiciones y sus adendas si las llegare a haber, antes de
elaborar la propuesta.

Examinar rigurosamente el contenido de la presente invitacion, de los documentos que
hacen parte del mismo y de las normas que regulan la contratacién administrativa con
Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas
normas reglamentarias y complementarias).

Que el proponente esté enterado del alcance del objeto a contratar y que ha tenido en
cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato
que se celebrara, por lo que se presume que el interesado o proponente tiene pleno
conocimiento del contenido de la invitacion y de las modificaciones en él introducidas, las
cuales fueron publicadas en las mismas condiciones en el portal Unico de contratacion,
SECORP II.

Cumplir la fecha y hora prevista para el cierre de la invitacion. En ningun caso se recibiran
propuestas fuera del tiempo previsto.

En caso de existir contradiccion numérica entre la oferta electrénica suministrada en el
formulario del SECOP Il y la presentada en el ANEXO 3, prevalecera la presentada en el
Anexo 3.

Allegar los documentos con las propuestas y verificar que contienen la informacién
completa que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en la presente
invitacion.

Con la presentacion de la propuesta, el oferente acoge y acepta todas las condiciones
estipuladas en la presente invitacién y en la Ley, constituyendo evidencia que se conocen
las especificaciones y el alcance del objeto a contratar.

La totalidad de la propuesta, inclusive los anexos, deben ser presentados en orden, de
manera clara y legible para facilitar su estudio.

La informacion de esta invitacion contiene todos los elementos para la presentacion de la
oferta. El proponente debe verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas
respecto a ella. En caso contrario, debe elevar las consultas y observaciones que considere
pertinentes en las oportunidades sefaladas en el cronograma.

Interpretacion de la solicitud de propuestas: Es entendido que los documentos de la

contratacion se complementan mutuamente, de tal manera que lo sefialado en cada uno
de ellos se tomara como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el
proponente haga de las estipulaciones contenidas en esta Invitacion Publica son de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la Personeria Municipal de Floridablanca, no

sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, malas
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interpretaciones u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan
incidir en la elaboracion de la oferta.

El hecho que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los
detalles y condiciones bajo los cuales sera ejecutado el objeto contractual, no se
considerara como excusa valida para la eventual formulacion de posteriores
reclamaciones.

La Personeria Municipal de Floridablanca podra modificar la presente seleccién de minima
cuantia antes del cierre, mediante adenda que se publicara en el SECOP I
www.colombiacompra.gov.co; en caso de existir modificaciones sustanciales a la seleccién
de minima cuantia, la Personeria Municipal de Floridablanca ampliara el plazo del cierre
hasta la mitad del plazo inicial establecido para presentar ofertas, con la finalidad de dar
oportunidad a los posibles oferentes para que ajusten sus propuestas a las nuevas
condiciones del proceso, teniendo en cuenta las observaciones que se puedan presentar
en las oportunidades sefialadas en el cronograma.

Con fecha posterior al cierre de la seleccién de minima cuantia, la Personeria Municipal de
Floridablanca podra modificar el cronograma.

Con el fin de dar respuestas oportunas a las observaciones que se llegaren a presentar
dentro del presente proceso de seleccién, se advierte a los oferentes que la Personeria
Municipal de Floridablanca solo respondera estas observaciones cuando se presenten
dentro de la fecha estipulada en el cronograma; de tal manera que, si se recibe una
observacion por fuera de este término, la misma no sera atendida.

Toda la informaciéon suministrada por los proponentes debera ser veraz y estara sujeta a
verificacion por parte de la Personeria Municipal de Floridablanca, de acuerdo con lo
estipulado en el Art. 83 de la Constitucion Politica y los Articulos 286 a 296 del Cddigo
Penal Colombiano relacionados con la falsedad en documentos; en consecuencia, todas
aquellas observaciones en las que se detecte un presunto incumplimiento a los articulos
en mencién, el interesado las debe realizar, dentro de los términos establecidos de Ley y
deberan acompanarse de documentos por los cuales se desvirtué la presuncién de la
buena fe de la que gozan los proponentes.

La Personeria de Floridablanca, se reserva el derecho de verificar toda la informacién
incluida en la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares
correspondientes, informacion relacionada con el contenido de la misma.

La Ley 527 de 1999 establece en el articulo 10° que, “En toda actuaciéon administrativa o
judicial, no se negara eficacia, validez o fuerza obligatoria y probatoria a todo tipo de
informacién en forma de un mensaje de datos, por el sélo hecho que se trate de un mensaje
de datos o en razén de no haber sido presentado en su forma original’, del mismo modo,
define el ‘mensaje de datos” como “La informacion generada, enviada, recibida,
almacenada o comunicada por medios electronicos, Opticos o similares, como pudieran
ser, entre otros, el Intercambio Electrénico de Datos (EDI), Internet, el correo electronico,

el telegrama, el télex o el telefax”; y “sistema de informacion”, como “todo sistema utilizado

Pagina 16 de 43

EL FORMATO IMPRESO DE ESTE DOCUMENTO ES UNA COPIA NO CONTROLADA




\* ‘ Cédigo: GA-FO-024
U INVITACION PUBLICA Version: 3

Personeria de Fecha de emision:
Floridablanca 01/06/2020

para generar, enviar, recibir, archivar o procesar de alguna otra forma mensajes de datos”.
En este entendido, las aplicaciones web, que posibilitan el envio de mensajes de datos
escritos o audiovisuales, como Skype, Facetime, Whatsapp, Teams, Zoom, entre otras,
constituyen sistemas de informacién, permitidos por el legislador en las actuaciones
administrativas; la Ley 1150 de 2007 incorpor¢ la posibilidad de utilizar dichos sistemas de
informacion y en general los medios electronicos en las actuaciones contractuales.

e En caso de contradicciones entre el presente pliego y la Ley, primara lo establecido en la
Ley. Cuando se llegaren a presentar vacios en el pliego de condiciones, éstos se supliran
con lo establecido, exclusivamente, en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y Decreto
1082 de 2015, o en su defecto, en lo contemplado en el Estatuto General de Contratacién
y Decretos Reglamentarios; si los vacios contindan, éstos se supliran con las normas del

Cddigo de Comercio y Cédigo Civil.

3.4 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO Y PUBLICACION DE TODOS LOS
DOCUMENTOS RELATIVOS AL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION:

En cumplimiento de lo preceptuado en el Decreto 1082 de 2015, los documentos y actos asociados
al presente proceso de seleccidén seran publicados para consulta de todos los interesados en el
Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP Il a través del portal unico de

contratacion www.colombiacompra.gov.co en la fecha de su expedicién o a mas tardar dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes.

Los documentos que se publicaran en el SECOP II, seran: El aviso de convocatoria o la Invitacién
Publica, el pliego de condiciones, aclaraciones, adendas, informe de evaluacion, aceptacion de la
oferta o el acto de declaratoria de desierto, adiciones o modificaciones al contrato, sanciones,

suspensiones y el acta de liquidacién o el acto administrativo que lo liquide unilateralmente.

3.5 ADENDAS

La Entidad Estatal puede modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas

antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad Estatal puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato. La Entidad
Estatal debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal

presentacion.

3.6 ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO:
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Se verifico la informacion en la pagina WEB del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, y el
“MANUAL EXPLICATIVO DE LOS CAPITULOS DE CONTRATACION PUBLICA DE LOS
ACUERDOS COMERCIALES NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES
CONTRATANTES?”, elaborado por este Ministerio y el Departamento Nacional de Planeacion,

donde fueron consultados los tratados de libre comercio suscritos por Colombia con Chile, México

en el marco del G-3, los paises del Triangulo Norte (El Salvador, Guatemala, Honduras), Suiza y

Liechtenstein, como miembros de la Asociacion Europea de Libre Comercio - AELC (FTA),

Canada y Estados Unidos de América, se concluye que el presente proceso de contratacion NO

estd cobijado por Tratados de Libre Comercio suscritos por Colombia o por acuerdos

internacionales, pues no superan el umbral establecido para su consideracion.

El presente proceso se encuentra excluido y sobre las mismas no son predicables las

obligaciones de acuerdo o tratado.

3.7

ENTREGA Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

La oferta debera presentarse a través de la plataforma SECOP II.

Las propuestas deberan ser presentadas dentro del plazo fijjado en el Cronograma
establecido en la presente Invitacion Publica.

La propuesta debera estar suscrita por el proponente o su representante.

La propuesta debera presentarse conforme los requisitos sefialados en la invitacion de
conformidad con los formatos ANEXOS. En este documento se resumen, identifican y
cuantifican todos los conceptos que sirven de base para calcular el valor total de la oferta.
Los servicios prestados de conformidad con el contrato, no seran diferentes de aquellos
que haya cotizado en su oferta, seran fijos durante el plazo del contrato y no estaran sujetos
a variacién por ningun motivo, e incluyen todos los gastos que el contratista tenga que
realizar para cumplir a cabalidad con el objeto del mismo.

La OFERTA debera permanecer vigente por un periodo de 30 dias calendario a partir de
la fecha de cierre de la invitacion.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales,
departamentales o municipales.

El proponente debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del
contrato, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demas condiciones requeridas en
el presente documento ya que dichos valores se entienden incorporados a la misma.

Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el objeto del contrato
causa dicho impuesto, la Personeria lo considerara INCLUIDO en el valor total de la oferta
y asi lo aceptara el proponente, (es importante para contratos de obra publica tener en
cuenta la excepcion frente al IVA, sefialada en el articulo 100 de la Ley 21 de 1992).

La oferta sera irrevocable en los términos del articulo 846 del Cédigo de Comercio.
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3.8 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE PROPUESTAS:

Vencida la hora y fecha de recepcion de ofertas, se efectuara el cierre y se publicara lista de ofertas

conforme a la plataforma SECOP II.

3.9 CRITERIO DE EVALUACION, PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y DECLARATORIA
DE DESIERTA:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el criterio de escogencia sera el PRECIO MAS
BAJO, siempre que se encuentre en condiciones del mercado, satisfaga las necesidades de la
entidad y cumpla con las especificaciones exigidas. Para la presente contratacion, no se tomara
el valor del presupuesto oficial sino el valor de cada item, los cuales se sumaran y determinaran

cual es el oferente con el precio mas bajo en la sumatoria de los items ofrecidos.

En cumplimiento con lo previsto en el literal C del numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
se realizaran los siguientes pasos para la evaluacién:

a. Con el fin de garantizar la igualdad entre los proponentes que se llegasen a presentar como
régimen simplificado, comun o personas sin animo de lucro u otra clase de asociacion
legalmente establecida, el valor ofertado se tomara antes del costo indirecto y del IVA. Por
lo anterior, se tomara para efectos del calculo del menor valor ofertado la suma de los items
de forma simple.

b. En caso que el oferente no discrimine dichos valores o los determine por encima de los
realmente establecidos, se efectuaran dentro de la audiencia de apertura de ofertas las
operaciones aritméticas a que haya lugar para establecer el costo directo simple de la
oferta.

c. Se procedera a publicar el informe de verificacion, indicando si el proponente con el precio
mas bajo cumple o no cumple con las especificaciones de la invitacion y con los requisitos
habilitantes exigidos, teniendo en cuenta las reglas de Subsanabilidad.

d. Agotado el término para subsanar, se elaborara el consolidado del informe de verificacion
y evaluacion, el cual se pondra a disposicion por un dia habil para que presenten las
observaciones que consideren pertinentes.

e. Si el proponente con el precio mas bajo no cumple con los requisitos habilitantes exigidos,
se procedera a la verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente hasta tener un proponente habilitado. De no lograrse la habilitacion se
declarara desierto el proceso.

f. La Personeria Municipal de Floridablanca publicara la comunicacion de aceptacion en el
SECOP Il, por medio de la cual el proponente seleccionado quedara informado de la
aceptacion de su oferta, con lo que se entendera perfeccionado el contrato.

g. La Personeria Municipal de Floridablanca pagara al contratista el valor total ofertado,

conforme las indicaciones de la presente invitacion, dentro del cual se entiende incluidos
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los costos directos e indirectos. Las retenciones por estampillas Departamentales, asi
como los demas descuentos legales en que incurra el contratista se efectuara atendiendo

a la calidad del oferente.

3.10 REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTA:

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el criterio de escogencia sera el PRECIO MAS
BAJO, siempre que se encuentre en condiciones del mercado, satisfaga las necesidades de la
entidad y cumpla con las especificaciones exigidas en los documentos del proceso (estudios
previos e invitacion a participar). Para la presente contratacion, no se tomara el valor del
presupuesto oficial sino el valor de cada item, los cuales se sumaran y determinaran cual es el
oferente con el precio mas bajo en la sumatoria de los items ofrecidos. No hay lugar a puntajes

para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el

segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Si la administracion considera que el valor de la propuesta, es artificialmente bajo, aplicara lo

enunciado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015:
“oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad
Estatal en su deber de analisis de que trata el articulo 15 del presente decreto, el valor de una
oferta parece artificialmente bajo. La Entidad Estatal debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité
evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion de las ofertas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el anélisis de la misma en la evaluacién de las

ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad debe continuar con su analisis en el

proceso de evaluacion de ofertas”.

En caso de empate en el menor precio, la Personeria Municipal de Floridablanca aplicara las reglas
dispuestas en el Articulo 2.2.1.2.4.2.17. de Decreto 1860 de 2021.
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3.11

CAUSALES DE RECHAZO Y/O ELIMINACION:

La Personeria Municipal de Floridablanca podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacién, o

eliminar las propuestas presentadas si incurre, entre otras, en cualquiera de las siguientes

causales:

1.
2.

11

13.

14.

Cuando el valor de la propuesta econémica supere el presupuesto oficial total.

Cuando en la propuesta econdmica no se oferten la totalidad de los items o se oferte un
item de forma incompleta o en cero.

Superar el valor unitario de alguno o algunos de los items ofrecidos con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial.

Cuando no se determine el valor de la propuesta econémica.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicas incapaces para obligarse, o
no cumplan todas las calidades y/o condiciones de participacion en esta invitacion.
Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido
por la Personeria Municipal de Floridablanca, exigencia que aplica a cada uno de los
integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion, si hay lugar a
ello.

Cuando se presenten varias ofertas por el mismo oferente y se configure cualquiera de las
siguientes hipoétesis: con el mismo nombre; con nombres diferentes; de forma simultanea
como persona natural o juridica y representante legal de una persona juridica, de forma
simultanea como persona natural o juridica e integrante de un Consorcio o Unién Temporal,
de forma simultdnea como persona natural o juridica y representante de un Consorcio o
Union Temporal. Cuando varias personas juridicas tengan el mismo representante legal, o
socios comunes, solo podra presentarse a la seleccion una de ellas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contempladas en la Ley 80 de 1993 y demas normas aplicables sobre la
materia.

Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para su adjudicacion.

. Cuando la propuesta es presentada con posterioridad a la fecha y hora de limite de

recepcion de ofertas.

. Cuando la oferta econdémica no se presente por medio de la plataforma SECOP II.
12.

Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la presente
invitacion y no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el
paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando la propuesta modifique condiciones técnicas de las fichas, condiciones,
obligaciones, actividades y cantidades del objeto contractual y de su alcance.

Si vencido el plazo para subsanar, no se cumple con los requisitos habilitantes y/o los

requerimientos técnicos minimos, que deben cumplirse en su totalidad.
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15. Cuando el proponente dentro del término indicado por la Entidad no aclare, aporte o
subsane algun documento o informacion necesarios para verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion.

16. Cuando la oferta resulte artificialmente baja y las explicaciones otorgadas por el oferente
no ofrezcan suficiente soporte para la decision del comité evaluador o modifique el valor
inicialmente presentado

17. Cuando el proponente haya sido sancionado o multado con base en el articulo 43 de la
Ley 1955 de 2019.

18. Cuando la persona juridica proponente individual se encuentre en causal de disolucion o
liquidacion.

19. Si luego de verificadas y/o evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los
documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

20. Que la persona juridica no esté constituida el dia de la presentacion de la Oferta.

21. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion.

22. Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion
Publica, es decir, se presente en forma parcial.

23. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido sancionado
y la Personeria Municipal de Floridablanca, corrobore que dicha informacién no es veraz,
con base en el numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

24. Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de
la propuesta.

25. Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

4. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

4.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

No podran presentar propuesta quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e
incompatibilidades que les impidan celebrar contratos con entidades publicas, de acuerdo con la
Ley 80 de 1993, La Ley 1150 de 2007

Es requisito de participacién, no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Nacion. Esta consulta la hara la Personeria Municipal de Floridablanca.

Puede consultar su estado en la pagina web www.contraloriagen.gov.co

4.2 PAGO DE APORTES:

De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, EL CONTRATISTA debera acreditar el
pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones

y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
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Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante

legal.

4.3 MULTAS:

En el evento en que EL CONTRATISTA incurriere en mora, deficiencia o faltare al cumplimiento
de alguna (s) de las obligaciones contraidas en el contrato a configurarse, desde esta instancia se
acuerdan multas, las cuales seran proporcionales al valor total del contrato y a los perjuicios que
sufra LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA.

Para la imposicién de las multas, LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA dara

aplicacion al debido proceso conforme a la Ley 1474 de 2011.

Una vez declarado el incumplimiento del Contrato por parte de la Personeria Municipal de
Floridablanca, el valor de las multas se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude
al CONTRATISTA, sin perjuicio de hacer efectiva la clausula penal o la Garantia de Cumplimiento
del contrato, y si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo

previsto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007.

La imposicion de multas no libera al CONTRATISTA del cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante nuevos

incumplimientos.

4.4 CLAUSULA PENAL:

Se estipula una clausula penal del 10% del valor total del contrato, que se hara efectiva en caso
de declaratoria de caducidad por parte de la Personeria Municipal de Floridablanca o de
declaratoria de incumplimiento. El valor de la clausula penal se tomara directamente de cualquier
suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia de Cumplimiento
constituida, y si esto no fuere posible se cobrara ejecutivamente. En todo caso, se dara

observancia al debido proceso, articulo 17 Ley 1150 de 2007.

4.5 INDEMNIDAD:

Sera obligaciéon del CONTRATISTA mantener libre a la PERSONERIA MUNICIPAL DE
FLORIDABLANCA de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se

deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

4.6 CORRESPONDENCIA:
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Toda la correspondencia que se genere con ocasion del presente proceso de Minima Cuantia

debe ser enviada a través de la plataforma SECOP Il

4.7 CONDICIONES ECONOMICAS:

Los precios ofrecidos deberan ser en pesos colombianos e incluir el impuesto sobre las ventas
IVA, sihay lugar a ello, sin superar el presupuesto oficial, de lo contrario sera eliminado del proceso

de seleccion.

Adicionalmente, al preparar su propuesta debera tener en cuenta todos los impuestos que se
causen por la celebracion y ejecucion del contrato, los cuales son por cuenta del adjudicatario y

no daran lugar a ningun pago adicional al de los precios pactados.

4.8 PAGO:
La cancelacién de cuentas, la hara la PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA sujeto

a la disponibilidad de recursos, respetando el derecho de turno consignado en el articulo 19 de la
Ley 1150 de 2007.

4.9 REPERCUSIONES LABORALES:

EL futuro CONTRATISTA se obliga a titulo de contratista independiente.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA, en consecuencia, NO adquiere con él, ni

con las personas que ocupe, ningun vinculo de caracter laboral ni administrativo, entre otros.

4.10 PAZY SALVO DEL FUTURO CONTRATISTA:

El oferente manifiesta bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con entrega de la
oferta, estar a paz y salvo con LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA.
Adicionalmente, autoriza para que por LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA -
DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, direccién Calle 5 No. 8-25, Piso
3- Edificio Alcaldia Municipal, Floridablanca, en el momento de un pago, automaticamente, sin
previo aviso y siempre y cuando no exista Acuerdo de Pago vigente entre EL CONTRATISTAYy la
PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA, hagan cruce de cuentas, para compensar los

valores que tenga en mora por cualquier concepto.

4.11 DE LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA:
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La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos: el contrato

celebrado, con base en la cual se expedira el respectivo registro presupuestal.

En dicha comunicacién la Personeria Municipal de Floridablanca, manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la oferta, los datos de contacto de la entidad y del supervisor o
interventor designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el SECOP |l el

proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

4.12 DECLARATORIA DE DESIERTA:

La declaratoria de desierta del proceso de seleccion, procedera unicamente por motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva y se declarara en acto administrativo en el que se sefalara en

forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision y en los siguientes casos:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.
Cuando no se presente ninguna propuesta.

c. Cuando habiéndose presentado unicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal
de rechazo.

d. Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en este pliego de condiciones de la invitacion
publica a ofertar.

e. Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la seleccién de
minima cuantia, o se determine por alguna razén, que no existieron las condiciones que
permitieran la igualdad de oportunidades o el equilibrio entre los proponentes.

f. Cuando en la etapa de la evaluacién econdmica, ningun proponente quede habil, de

acuerdo a lo sefialado en el Pliego de Condiciones.

NOTA: Para mayor claridad se enumeran los casos previstos en la Ley 80 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, teniendo en cuenta el principio de economia consagrado en el articulo 25, numeral

18 del Estatuto General de la Contratacion.

Asi las cosas, se proyectara un acto administrativo en el que sefalara en forma expresa y detallada
las razones que han conducido a esa decision, en cumplimiento de lo dispuesto por el numeral 18
del articulo 25 de la ley 80 de 1993.

4.13 MECANISMO DE PARTICIPACION CIUDADANA:

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION CIUDADANA
EN LA CONTRATACION ESTATAL PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA
CORRUPCION”.
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En cumplimiento de lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y del articulo 1 de la Ley
850 de 2003, La Personeria Municipal de Floridablanca convoca a las veedurias ciudadanas,
establecidas de conformidad con la Ley, para realizar el control social a la presente invitacion

publica, al contrato que se derive de la misma, a su ejecucion, terminacion y liquidacion.

Toda la informacién y documentos relacionados con el presente proceso de contratacion seran
publicados en el Sistema Electronico de Contratacion Publica- SECOP I, a través del portal de

contratacion www.colombiacompra.gov.co.

En el evento de conocerse casos de corrupcion se debe reportar el hecho al Programa Presidencial
de Lucha contra la Corrupcion a los numeros telefénicos: (1) 5601095, (1) 5657649, (1) 5624128;
via fax al numero: (1) 5658671; la linea transparente del programa, a los niumeros telefénicos
018000-913040 o (1) 2864810; al sitio de denuncias del programa en la pagina web:

www.anticorrupcion.gov.co o a los correos electronicos buzon1@presidencia.gov.co.

En las actuaciones derivadas de todas las estipulaciones del presente proceso de seleccion, el
proponente obrara con la transparencia y moralidad que la Constitucion Politica y las leyes

consagran.

En el caso en que La Personeria Municipal de Floridablanca determine la existencia de hechos
que puedan constituir corrupcion, por parte de un proponente durante el proceso de seleccion, sin

perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar durante la ejecucion del contrato, tales
circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas

previstas para el efecto en la Ley.

La informacién relativa al analisis, aclaracién, evaluacion y comparacion de las propuestas podra
ser revelada a los oferentes en las oportunidades sefialadas en estos pliegos y en ningun caso a
personas que no participen oficialmente en el proceso, hasta tanto La Personeria Municipal de

Floridablanca informe el resultado definitivo.

5. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA SU VERIFICACION

5.1 DE ORDEN JURIDICO:

La Personeria Municipal de Floridablanca verificara el cumplimiento de los requisitos habilitadores
de orden juridico y técnico de las propuestas sobre los documentos presentados, lo que no dara
lugar a la calificacién, pero si, a la determinacion sobre la ADMISION o NO ADMISION de las

mismas, asi:
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REQUISITO HABILITANTE:

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO

JURIDICO:

CUMPLE/ NO CUMPLE

TECNICO:

CUMPLE/ NO CUMPLE

CAPACIDAD JURIDICA

El proponente debera acreditar que cuenta con capacidad juridica para prestar los bienes, obras,
0 servicios que ofrecera a la entidad y la capacidad del representante legal de las personas
juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el efecto con ocasion de los

limites a la capacidad del representante legal del interesado en relacion, conforme lo siguiente:

ITEM

DOCUMENTO

REQUISITO

Carta de presentacion de la Oferta

Diligenciar y firmar formato.

Poder

mediante apoderado.

cuando se firma la propuesta

Segun modelo en todo su contenido.

Presentacion del documento.

Documento de identificacion y fotocopia
libreta militar (Varones menores de 50
la Persona Natural o del
de

Juridica o del representante designado en

afios) de

Representante Legal la Persona

el Consorcio o Unién Temporal

Presentacion del documento

ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL:

PERSONA NATURAL: Certificado de
Registro Mercantil vigente, con el fin de
acreditar la calidad de comerciante, en
donde conste que se encuentra inscrito en
el Registro Mercantil de la Camara de

Comercio

Presentacion del documento.

La actividad comercial debe ser concordante
con el objeto de la contratacion y actividad

registrada en la DIAN.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

PERSONA JURIDICA: Certificado de

Existencia y Representacién Legal

expedido por la Camara de Comercio.

Presentacion del documento.

Objeto Social debe ser concordante con el

objeto de la contratacion.

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL
CONSORCIO O UNION TEMPORAL:

Presentacion del documento.

Objeto social debe ser concordante con el

objeto de la contratacion.
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Certificado de

Representacion Legal de cada integrante.

Existencia y

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha

de cierre.

Fotocopia de la Cédula de ciudadania de

cada integrante.

Indicacion de términos (el tiempo de duracion
sera igual al plazo del contrato y hasta tanto
se produzca la liquidacion del mismo, sin
perjuicio de las obligaciones asumidas por
concepto de la garantia, caso en el cual

subsistira hasta el vencimiento de la misma).

Designacion del Representante Legal del

Consorcio o Unién Temporal

Poder

mediante apoderado

cuando se firma la Propuesta

Autorizacion a los Representantes Legales
de cada integrante para presentar oferta en

Consorcio o Uniéon Temporal

Certificado de Antecedentes

Disciplinarios de la persona natural o
juridica y su representante legal
(expedido por la Procuraduria General de
Consultar la

la Nacion). pagina

www.procuraduria.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado de Antecedentes Fiscales de
la persona natural o de la persona juridica
y su representante legal (expedido por la
Contraloria General de la Republica).
Consultar la pagina

www.contraloriagen.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado de Antecedentes penales de la
persona natural o del representante legal
de la persona juridica. Consultar la pagina

www.policia.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de

la propuesta.

Certificado del Sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC de la
persona natural o del representante legal
de la persona juridica. Consultar la pagina

www.policia.gov.co

Estar vigente a la fecha de presentacion de
la propuesta.

NOTA: Cuando se trate de proponentes
plurales se debera allegar el CERTIFICADO

REDAM de todos los representantes legales
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de las personas juridicas y/o naturales que

integran el proponente plural.

REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

En virtud de la ley 2097 de 2021 que dispone
“El deudor

alimentario moroso solo podra contratar con

en su articulo 6 numeral 1:

el estado una vez se ponga a paz y salvo con
Esta

inhabilidad también se predica del deudor

sus  obligaciones alimentarias.

alimentario moroso que actie como
representante legal de la persona juridica
que aspire contratar con el Estado (...)". Se
solicita que se allegue certificado REDAM el
cual podra ser obtenido una vez se inscriba
en la carpeta ciudadana digital ingresando a:
https://carpetaciudadana.and.gov.co/.

Este documento se debera adjuntar en
medio digital en su correspondiente pregunta
REGISTRO DE DEUDORES

ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM.

Certificado de pago de los aportes a la

seguridad social

Diligenciar y firmar certificado de encontrarse
al dia con el pago de aportes al Sistema de

Seguridad Social y Parafiscales

Persona Natural: Las personas naturales
deberan acreditar el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral conforme a la Ley
100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y
el Decreto Ley 2150 de 1995; esto es,
aportes para la seguridad social en salud y
pensiones. Si tienen trabajadores a su
servicio deberan acreditar, ademas, el pago
de dichos aportes y los parafiscales en los
casos que se requiera de conformidad con la

normatividad vigente.

Presentacion de los comprobantes de pago
y planillas vigentes al momento del cierre y

entrega de ofertas.
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Persona juridica: Se hace necesario que
acrediten el cumplimiento oportuno de sus
obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes
parafiscales, en los ultimos dos (2) meses
previos al cierre del presente proceso de

seleccion.

Consorcio y/lo Union Temporal: El
presente requisito debera acreditarse de
manera individual y cumplir con los requisitos
sefalados en el parrafo anterior, y en caso
de ser persona natural mediante el
correspondiente recibo de pago o copia de

las planillas de pago.

Certificado de No sanciones o | _ ]
10 . o Diligenciar y firmar formato
incumplimientos
Presentacion del documento (Debe estar
11 Registro Unico Tributario (RUT) inscrito en una actividad concordante con el

objeto de la contratacion).

DOCUMENTOS TECNICOS Y EXPERIENCIA

Para habilitar la propuesta el ofertante debera acreditar la siguiente experiencia (las certificaciones

de los contratos deben, en lo posible, presentarse con indicacion de la clasificacion del objeto del

contrato de acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios). Nota: No seran tenidos en cuenta

los contratos que se encuentren en ejecucion, ni las auto certificaciones.

11

EXPERIENCIA

PERSONA NATURAL O JURIDICA

Para verificar la experiencia se tendra en
cuenta que el proponente acredite que, a la
fecha de cierre de la convocatoria, ha
celebrado UN (01) CONTRATO con objeto
relacionados o similares al del presente
proceso de seleccion, cuyo valor ejecutado
sea igual o superior al 100% del valor total
del presupuesto oficial de la presente

convocatoria.

Para efectos de acreditar la experiencia el
proponente debera presentar copa del acta

de liquidacion o certificaciones que lo
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acrediten. Cuando el contrato haya sido
suscrito con una entidad o persona privada
se debe entregar fotocopia de las facturas

correspondientes.

Cuando se pretende acreditar la experiencia
con certificaciones, estas deberan ser
expedidas por la Entidad Contratante y
deben contener como minimo la siguiente
informacion:  Nombre de la entidad
contratante, identificacion de la entidad
contratante, nombre  del contratista,
identificacion del contratista, valor del
contrato, fecha de iniciacion y fecha de

terminacion.

Cuando el proponente certifique contratos en
los cuales participd en Union Temporal o
Consorcio, se considerara dicha experiencia
de acuerdo con su participacion en la
conformacion de la Unién Temporal o

Consorcio.

CRITERIO DIFERENCIAL MIPYME: Acorde
al art. 3 Decreto 1860 de 2021, para
incentivar las MiPymes con domicilio en el
territorio nacional, el proponente podra
acreditar hasta DOS (2) contratos para la
experiencia requerida conforme a lo
establecido en el pliego de condiciones, y el
cumplimiento de la definicion y acreditaciéon
de quienes se les aplica el diferencial, acorde
al articulo 2.2.1.2.4.2.18 adicionado del
Decreto 1860 de 2021.

CONSORCIO O UNION TEMPORAL

La certificacion de cualquiera de sus
miembros sera tenida en cuenta para el

presente proceso.
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El proponente debera anexar con su oferta
ANEXO FICHA TECNICA el formato de ficha técnica establecido por la
entidad.
6. GARANTIAS

6.1

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de

cumplimiento del contrato debe cubrir:

6.2

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los
perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del
contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; los dafos imputables al
contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas
parciales; y el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.
SUFICIENCIA: El valor de esta garantia debera ser del diez por ciento (10%) del valor del
contrato con una vigencia de la duracion del mismo y seis meses (06) o mas, en los
términos del articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.

GARANTIA DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E

INDEMNIZACIONES LABORALES:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de pago de

salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales del contrato debe cubrir:

6.3

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES. Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de los perjuicios ocasionados
por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la
contratacion del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecucion del contrato
amparado.

SUFICIENCIA: Esta garantia debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afos
mas. El valor de esta garantia debera ser del cinco (5%) del valor del contrato, en los
términos del articulo 2.2.1.2.3.1.13. del decreto 1082 de 2015.

GARANTIA DE CALIDAD DE LOS BIENES:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015, la Garantia de calidad

del servicio del contrato debe cubrir:

CALIDAD DE LOS BIENES Y SERVICIO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los

perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado.
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SUFICIENCIA: Esta garantia debe estar vigente hasta la liquidacién del contrato, y su

valor debera ser del 10% del valor del contrato y seis (06) meses mas.

6.4 TERMINO PARA ENTREGA DE LA GARANTIA:

El contratista entregara a la Personeria Municipal de Floridablanca, a mas tardar dentro del

siguiente dia habil a la suscripcion del contrato, las garantias requeridas.

6.5 REQUISITOS GENERALES DE LA GARANTIA:

En las garantias deben figurar como afianzadas cada una de las personas que integran la parte

contratista, y el beneficiario debe ser la Personeria Municipal de Floridablanca.

En caso de que el contratista sea un consorcio o unién temporal: La poliza de garantia debe ser
otorgada a nombre del Consorcio o Uniéon Temporal indicando el nombre de todos y cada uno de
sus integrantes, asi como el porcentaje de participacién de cada uno. Por tanto, en caso de
Consorcio o Unién Temporal la garantia no podra ser a nombre del representante legal del

Consorcio o Uniéon Temporal.

Las garantias deben contener la manifestacion por parte del asegurador, segun la cual, las
mismas se encuentran cubiertas por un reasegurador inscrito en la Superintendencia Financiera
de Colombia. La PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA se reserva el derecho de

solicitar la certificacion por parte del reasegurador que se indique en dicha manifestacion.

La poliza debera estar firmada en ORIGINAL por el tomador, esto es, por el contratista.

7. OTROS ASPECTOS DE LA CONTRATACION

7.1 LIMITACION A MIPYMES:

De acuerdo a las condiciones establecidas en el Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo
relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”, el presente proceso podra
ser limitado a MIPYMES, previa solicitud de proveedores y cumplimiento de requisitos por parte

de los mismos para tal fin, de acuerdo a la legislacion vigente, como se refiere a continuacion:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos

por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
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convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes

requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para

el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo
de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las
podran realizar Mipyme cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado

con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas

en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades Estatales y
los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a
Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se
va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a

los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamarfio empresarial

establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio

o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion. Para la acreditacion
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deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo

modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrén acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente

y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia
del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de

maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del proceso.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan

aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y

empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.”

DOMICILIO MIPYMES. Concepto C-041 de 2022. COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.
Para la acreditacién y la participacién de MiPymes no se admitiran sucursales, solamente aquellas
que tengan domicilio a nivel municipal o departamental. La entidad acoge concepto de Colombia

compra eficiente el cual establece lo siguiente:

Ni en vigencia del antiguo articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 ni con la modificacion
realizada por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 es posible que las MiPymes participen en
convocatorias publicas limitadas territorialmente a municipios o departamentos donde se va a
ejecutar el contrato, acreditando que en el lugar cuentan con una sucursal. Lo anterior porque
segun el paragrafo 1 del articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 'y el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, la limitacidn territorial sélo
aplica a «Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde

se va a ejecutar el contrato>>.

El articulo 263 del Cddigo de Comercio define las sucursales como «los establecimientos de
comercio abiertos por una sociedad, dentro o fuera de su domicilio, para el desarrollo de los
negocios sociales o parte de ellos, administrados por mandatarios con facultades para representar

la sociedad»>. Notese que la norma se refiere a los conceptos de «sucursal» y «domicilio» de
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forma diferente, de lo que se deriva que las sociedades comerciales tienen un domicilio y puede
tener una o varias sucursales que son establecimientos de comercio, esto es, bienes mercantiles
pertenecientes a la sociedad. En ese mismo sentido, los articulos 110 y 111 ibidem se refieren a
tales conceptos de forma independiente. El uno para referirse a los requisitos de constitucion de
una sociedad comercial y el otro para determinar el lugar donde se debe inscribir la escritura
publica de constitucion de la sociedad comercial. En ese sentido, si el legislador distingui6 entre
uno y otro y si el reglamento se refiere al «domicilio», se entiende que no es procedente extender
el beneficio contenido en el articulo 2.2.1.2.4.2.3. ibidem a las entidades que tienen «sucursales»

en el municipio o departamento en donde se va a ejecutar el contrato estatal.

8. RELACION DE ANEXOS

ANEXO No.1 |CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ANEXO No.2 [ESPECIFICACIONES O DESCRIPCION TECNICA

ANEXO No3 |OFERTA ECONOMICA

ANEXO No4  |[MANIFESTACION SOBRE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD
ANEXO No 5 |CERTIFICADO DE NO SANCIONES O INCUMPLIIMIENTOS

(\ auﬁew)roft
JOHANA PATRICIA SARMIENTO RODRIGUEZ

PERSONERA DELEGADA PARA LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA,
POLICIVA, JUDICIAL Y AMBIENTAL

Y
PROYECTO: YINETH XIOMARA ORTIZ CAMACHO- Abogada Contratista ”}Q\t
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ANEXO 1

INVITACION PUBLICA No.

Ciudad y Fecha

Sefiores

-2025 PROCEDIMIENTO DE SELECCION BAJO LA

MODALIDAD DE MiNIMA CUANTIA.

PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
Calle 5 #8-25 Piso 3 — Palacio Municipal

Floridablanca

Referencia: (OBJETO CONTRACTUAL)

Estimados Senores:

El(los) suscrito(s)

en nombre propio

representacion de

(nombre del proponente) de acuerdo con la Invitacién Publica

propia del procedimiento de seleccién para la celebracion de contratos de minima cuantia, y los

demas documentos que la integran, hacemos la siguiente propuesta técnica y econémica para

(objeto de la presente Contratacién).

El(los) suscrito(s) se compromete (n) en caso de resultar favorecido(s) con la adjudicacion del

contrato a firmarlo y presentar todos los documentos correspondientes a su ejecucion vy

legalizacién dentro de los

(__) dias siguientes a la fecha de entrega del mismo por parte

de LA PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA.

El(los) suscrito(s) declara(n):

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene interés en esta propuesta

ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente

solo compromete al (a los) firmante(s).

Que conoce (n) la Invitacién Publica y que acepta (n) todos los requisitos en ellos exigidos y en

caso de aceptacion de la oferta se somete (n) a la normatividad y a las reglamentaciones

vigentes para el desarrollo del objeto contractual.
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3. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en

la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para

contratar.

4. Que no tenemos sancion vigente impuesta por ninguna entidad oficial anteriores a la fecha de
presentacion de la presente propuesta 6 en su defecto informamos que hemos tenido
incumplimiento con las siguientes entidades:(indicar el nombre de cada entidad).

5. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y

a suscribir éstas y aquél dentro de los términos senalados para ello. (Si a ello hubiere lugar).

Atentamente,

(Nombre del Proponente o Representante
Legal) (Cédula de Ciudadaniao NI T)
Direccion:

Teléfono:

Correo Electrénico
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ANEXO 2

ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera anexar el presente documento decidamele suscrito por el representante
legal y anexar la ficha técnica de cada uno de los productos, conforme se describe en las

condiciones técnicas de los requisitos habilitantes del proceso

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CAN
T.

1 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.

2 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.

3 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

4 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) para IMPRESORA 1
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

5 Suministro de rodillos alimentadores para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 4
LASER RICOH MP 501SPF

6 Suministro de toner para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER RICOH 3
MP 501SPF.

7 Suministro TONER NEGRO para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER 3
RICOH MP C2003SP

8 Suministro BOMBA TONER NEGRO para IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
LASER RICOH MPC2003SP

9 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 2
ECOTANK EPSON L565

10 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
ECOTANK EPSON L3210

11 Mantenimiento correctivo (reivisar Nota 2) IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1
ECOTANK EPSON L3210

12 Mantenimiento preventivo (reivisar Nota 2) ESCANER MARCA KODAK 12620 2

NOTA 1: El oferente debera: contar centro de servicio técnico autorizado por al menos de uno
de los fabricantes de las diferentes marcas, el soporte que asi lo demuestre debera formar
parte de la documentos anexos a la propuesta; los repuestos suministrados deben ser
originales y; el centro de servicio debera encontrarse ubicado en el Area Metropolitana de
Bucaramanga, atendiendo la imposibilidad de transportar los equipos a otros municipios.

NOTA 2: el mantenimiento preventivo comprende: la limpieza interna y externa de los equipos,
incluyendo ruta del papel, bandejas, rodillos, unidad fusora, cristal y ADF, ademas de la
calibracion y ajuste de impresoras, escaneres, fotocopiadoras y videoproyectores. Incluye
limpieza de componentes electronicos con productos especializados, lubricacién y chequeo de
partes mecanicas para prevenir desgastes, asi como revision de sistemas mecanicos,
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eléctricos y electrénicos (cabezas de impresion, correas, inyectores, motores, tarjetas
electrénicas, entre otros). También contempla la actualizacion de hardware, la configuracién
de equipos en caso de desajustes, y el uso de insumos de limpieza y lubricacién sin costo
adicional. Se garantiza la disposicion final adecuada de los elementos retirados y la entrega
de catalogos técnicos de los componentes atendidos.

El mantenimiento correctivo comprende: la limpieza interna y externa de los equipos,
incluyendo ruta del papel, bandejas, rodillos, unidad fusora, cristal y ADF, asi como la
calibracion y ajuste de impresoras, escaneres y videoproyectores. Se debe realizar limpieza de
componentes electronicos con productos especializados, lubricacion y chequeo de las partes
mecanicas, optimizando su desempefio y funcionalidad. Asimismo, se garantiza la sustitucion
de repuestos nuevos y originales o equivalentes autorizados, con una garantia minima de seis
meses. El servicio incluye la revision integral de sistemas mecanicos, eléctricos y electrénicos,
la configuracién de equipos en caso de desajustes y la disposicion final adecuada de los
elementos retirados.

ATENTAMENTE,

REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Nombre

Identificacion Razén Social
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ANEXO 3

Floridablanca,

Sefiores

OFERTA ECONOMICA

PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
Calle 5 #8-25 Piso 3 — Palacio Municipal

Floridablanca

REF: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA PMF-MC- XXXX - 2025

(El apoderado o representante legal), obrando en nombre y representacion de conformidad con lo

establecido en la Invitaciéon a ofertar, oferté de forma irrevocable y con precio fijo, los bienes o

servicios del

presente proceso de

contratacion

técnicas exigidas, por un valor total de

pesos ($

cuyo

siguiente manera:

objeto es:

, que cumplen con las caracteristicas
) discriminado de la

ITE
M

ESPECIFICACIONES TECNICAS

CA

NT.

valor unitario

valor total

1

Mantenimiento preventivo para IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.

Mantenimiento correctivo para IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.

Mantenimiento preventivo para IMPRESORA

MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

Mantenimiento correctivo para IMPRESORA

MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP.

Suministro de rodillos alimentadores para
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER RICOH
MP 501SPF

Suministro de toner para IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP 501SPF.

Suministro TONER NEGRO para IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL LASER RICOH MP C2003SP

Suministro BOMBA TONER NEGRO para
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER RICOH
MPC2003SP

Mantenimiento preventivo IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL ECOTANK EPSON L565

10

Mantenimiento preventivo IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL ECOTANK EPSON L3210

11

Mantenimiento correctivo IMPRESORA
MULTIFUNCIONAL ECOTANK EPSON L3210
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12 | Mantenimiento preventivo ESCANER MARCA 2
KODAK 12620
TOTAL

Atentamente,
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Nombre

Identificacion Razén social

ANEXO 4

MANIFESTACION SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Yo , actuando en calidad de (persona natural oferente,

o el representante legal, o apoderado), con Cedula de Ciudadaniade , manifiesto bajo
la gravedad del juramento de forma clara e inequivoca, que ni el proponente, ni su representante
legal, ni su apoderado, ni sus socios, nos encontramos incursos por si o por interpuesta persona
en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucién y en la Ley, en
especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la
Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la Gestién Publica” (Articulo 1. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE QUIENES
INCURRAN EN ACTOS DE CORRUPCION, Articulo 2. INHABILIDAD PARA CONTRATAR DE
QUIENES FINANCIEN CAMPANAS POLITICAS, Articulo 4. INHABILIDAD PARA QUE EX
EMPLEADOS PUBLICOS CONTRATEN CON EL ESTADO, Articulo 27. ACUERDOS
RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA y Articulo 90. INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO
REITERADO).

El proponente: _
(Nombre, numero del documento de identificacion y firma del proponente o su representante o

apoderado)
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ANEXO 5

CERTIFICADO DE NO SANCIONES E INCUMPLIMIENTOS

Ciudad y fecha

Senores

PERSONERIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA
DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
Calle 5 #8-25 Piso 3 — Palacio Municipal

Floridablanca

ASUNTO: Certificacion de no sanciones e incumplimientos.

Por medio de la presente me permito certificar, que la firma que represento, no ha sido sancionada

ni ha sido objeto de declaracion de incumplimientos en la ejecucion de contratos de caracter

estatal.

Atentamente,

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

Representante Legal
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